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 الجمع والشد والتنظيم   - :  لغـــــــــــــــــــــــة 
 جمع بين الكلمات والربط بين بعضها البعض -: اصطلاحا

  
 مرحله متقدمه من مراحل تطور الحضارة   -1

 لابد من الرؤيه والتفكير والنظر  -2

 تنظيم الأفكار وصياغتها وترابطها   -3  

 تجنب مظاهر الارتجال والسرعه (   -4

 

 اتقان الاداه   -1  

 التمرس بالاساليب الادبيه الرفيعه   -2

 الالمام بالثقافه العصريه الجادة   -3

 تكوين قاعده فكريه خاصه بالموضوع المراد الكتابه فيه   -4  

 

 

   ق (ــــــــــــــــــتوثي –اريخ ــــــــــــــــت –)) معاملات     -:  فيه ـــ ـــكتابه وظي  -اولاً:

   (والسيرة الذاتيه -والبحث العلمى -والرساله الاداريه -) التقرير       واعهاــــــــــــــــــأن-2  

 تعبر عن رؤيه متفردة ذات ابعاد شعوريه ونفسيه وفكريه    -:  ه فنيهكتابه ابداعي-ثانيا: -1

 تتوافر في صاحبها استعددات خاصه   –تتبلور بالاطلاع والثقافه    –تحتاج لقدرات فطريه   -: ائها  ـــــــ ــــخص   

  تحتاج لصقل وتوجيه –تقوم على الابتكار    –                                 

 (مهارة الكتابة )الثالثل ــــــالفص

 تعريف مهارة الكتابة

 أهمية الكتابة

 الكتابة مقومات

 ابةــــــالكت انـــــوـاع
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 المسرحيه ((  –القصه  –النثر  –)) الشعر  واعهــــــــــــــــــأن

  (المذكرات الادب شطرا ونثرا –اليوميات  –فن التقرير  –فن التلخيص  –الرساله  –) محضر الجلسات   فنون الكتابه الوظيفيه

 

 افتقارها للخصوبه الموجودة في الكلام المنطوق -1
 عدم تقييم الموضوع -2
 عدم مراعاه قواعد الرسم الكتابى -3  
 الافتقار لعلامات الترقيم  -4  
 عدم ترتيب الموضوع وتنظيم الفقرات -5  
 أخطاء الاقتباس  -6  
 عدم الاهتمام بالاخراج الجيد للرساله ((  -7  
 

 

 قطعه انشائيه ذات طول معتدل تدور حول موضوع معين او حول جزء منه تكتب بطريقه سهله   -:  هاــــــعريفــــــت

 قيام الوعى في البلاد العربيه   –الصحافه    -1  العوامل المؤثرة في نشاة المقاله

 مناهضه الاستعمار  –2                                          

 كثرة السجلات –3                                          

     
 –ه ـــــــــــقالـــــــــــــــــأنواع الم

 اها ـــــــــــتدرس شخصيه او ظاهرة او اتج  -:  اله ادبيهـــــــــــــــــــــمق  

 تحدد قيمه او تشرح مبدا من مبادى النقد    -:  اله نقديهـــــــــــــــــــــــمق -1
 اقتصاديه ((  –سياسيه    –تاريخيه    –)) فلسفيه   -ها:ــــــانواع                       
 الامتاع   –الاقناع    -خصائصها :                       

 

 ابةــــــالكت مشكلات

 الكتابه الابداعيه ) المقاله(
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 هدفها إيصال فكرة معينه للشخص المتلقن 

 اسطر مقيده ((   10)) مختصرة لا تتعدى   دمه  ــمق  -1
 او تفصيل للفكرة   رضـ ـــع  -2
 حل لمشكله او راى شخصى   –ملخص لما سبق ذكره في المقال     اتمه ــــخ -3

  

 

 بارة عن سجل عن هيئه كتاب يحتوى على مداخل منفصله مرتبه على حسب تاريخ  ع                        
 عن ما حدث خلال يوم او فترة   الإبلاغ                               

 
 الكاتب نوع من أنواع الكتابه التاريخيه وثيقه العلم بالسيرة الذاتيه تروى قصه حياه                             

 وتسجل خبراته ومنجزاته في المقام الأول                              
 

 

 كتابات ندون فيها الاحداث التي جرت معنا و اثرت فينا وعلى محيطنا القريب او البعيد    -ذكرات :ـــــالم -1
 كتابات ندون فيها الاحداث التي جرت معنا واثرت فينا يوما بيوم   -وميات :ــــــ ـــالي -2

              

 التفكير في حدث لاينسى  -1
 وضع خطه للمذكرات  -2  
 العرض للاحداث وليس ذكرها فحسب ((   -3

 

 الشخصيات   -1
 استخدام لغه الماضى   -2
 اظهار الحاله العامه -3  
 اللغه الوصفيه   و الصراع    -4  
 تضمين  وجهه النظر الخاصه    -5  

            

 كيف تكتب المقاله

 الكتابه الابداعيه اليوميات والمذكرات
 اتـــــــــاليومي -:

 المذكرات

 -: اليوميات والمذكرات الفرق بين

 خطوات كتابه المذكرات

 خصائص المذكرات


