
 

 

 ةذفان تانوكم يقاب - .جمانبرلل ةيحاتتفلاا ةشاشلا مهف .Excel جمانرب ليغشت
 ١ لسكا في تانايبلا لاخدإ .فنصلما ظفح - ديدج فنصم ءاشنإ .فنصلما

 
 
 Excel جمانرب ليغشت
 
 تلااجم في عساو قاطن لىع مدختسيو ،اهليلحتو تانايبلا ةرادإ جمارب رهشأ دحأ Microsoft Excel برتعُي

 ليغشتلا ماظن لىع دمتعت ،قرط ةدعب Excel جمانرب ليغشت نكb .ثحبلاو ،ميلعتلا ،ل[علأا لثم ةددعتم
 للاخ نم وأ ”أدبا“ ةqاق نم Excel حتف mمدختسملل نكWindows، b ليغشتلا ماظن في .مدختسلما
 نأ ينعي [م ،جمانبرلا ةذفان رهظتس ،زمرلا لىع طغضلا دعب .بتكلما حطس لىع دوجولما جمانبرلا زمر

Excel مادختسلال زهاج. 
 

 جمانبرلل ةيحاتتفلاا ةشاشلا مهف
 

 ءدبلا تارايخلا هذه نمضتت .ةددعتم تارايخ لىع يوتحت يتلاو ةيحاتتفلاا ةشاشلا رهظت ،Excel حتف دنع

� طيشر اضًيأ رفوت ةيحاتتفلاا ةشاشلا .ةزهاج بلاوق لىإ لوصولا وأ ،دوجوم فنصم حتف ،ديدج فنص
 mمدختسملل كلذ حيتي .ةددحم بلاوق لىع لمعلا وأ ةقباس تافلم نع ثحبلاب مدختسملل حمسي تاودأ
 .تافللما ةرادإ ةيلمع لهسي [م ،دوجوم عوشرم لىع لمعلا فانئتسا وأ ديدج عوشرم ءدب mب رايتخلاا
 
 فنصلما ةذفان تانوكم يقاب
 
 هذه نمضتت .ةيساسأ تانوكم ةدع نم نوكتت يتلا ةيسيئرلا Excel ةذفان رهظت ،ديدج فنصم حتف دعب
 ةعومجم لىع يوتحي يذلا مئاوقلا طيشرو ،حوتفلما فنصلما مسا رهظي يذلا ،نيوانعلا طيشر تانوكلما

 نوكتت يتلا ،لمعلا ةقرو ةقطنم لىع ةذفانلا يوتحت [ك .”ضرع”و ،”ريرحت“ ،”فلم“ لثم تارايخلا نم
 نم لعجي [م ،غيص وأ ،صوصن ،تانايب لىع يوتحت نأ نكb ةيلخ لك .ةدمعأو فوفص في ةبترم ايلاخ نم
 .اهليلحتو تامولعلما ميظنت لهسلا
 

 ديدج فنصم ءاشنإ
 

 لىع طغضلا مث مئاوقلا طيشر نم ”فلم“ رايتخا mمدختسملل نكExcel، b في ديدج فنصم ءاشنلإ
 متي ،ديدج فنصم حتف دنع .ةحاتلما بلاوقلا دحأ ديدحت وأ ”غراف فنصم“ رايتخا مهنكb ،كلذ دعب .”ديدج“
 ةيلمعلا هذه برتعت .روفلا لىع تانايبلا لاخدإ ءدبب mمدختسملل حمسي [م ،اًيئاقلت لمعلا ةقرو ةئيهت
 .نكمم تقو لقأ في لمعلا ءدب نكملما نم لعجي [م ،ةلهسو ةطيسب
 

 فنصلما ظفح



 

 

 
 نكb .تامولعلما نادقف بنجتل فنصلما ظفح يروضرلا نم ،تلايدعت ءارجإ وأ تانايبلا لاخدإ دعب
 ةحول راصتخا مادختساب وأ ”ظفح“ مث ”فلم“ لىع طغضلا قيرط نع فنصلما ظفح mمدختسملل
 نيزختلا وأ ليحلما رتويبمكلا لثم ،فللما ظفح عقوم رايتخا mمدختسملل نكCtrl + S. b حيتافلما

 .لبقتسلما في تافللما لىع روثعلا ليهستل ةيفصو تافلم ء[سأ مادختسا مهلما نم .¥احسلا
 
 Excel في تانايبلا لاخدإ
 
 ةيلخلا ديدحت مدختسلما لىع بجي ،ءدبلل .ةقد بلطتت اهنكلو ةطيسب ةيلمع Excel في تانايبلا لاخدإ
 دعب .غيص ىتح وأ ،خيراوت ،ماقرأ ،صوصن لاخدإ نكb .ةباتكلا ءدب مث ،اهيف تانايبلا لاخدإ في بغري يتلا
 ةيناكمإ اضًيأ حيتي Excel .ةيلاتلا ةيلخلا لىإ لاقتنلال Enter لىع طغضلا مدختسملل نكb ،تانايبلا لاخدإ
 .ةمزلالا تاحيحصتلا وأ تلايدعتلا ءارجإ لهسي [م ،تقو يأ في تانايبلا ليدعت


