
 

 

 ةذفان تانوكم يقاب - .جمانبرلل ةيحاتتفلاا ةشاشلا مهف .Excel جمانرب ليغشت
 ٢ لسكا في تانايبلا لاخدإ .فنصلما ظفح - ديدج فنصم ءاشنإ .فنصلما

 
 

 Excel برتعُي .لاعف لكشب Excel مادختسا ةيفيك لوح ليصافتلا نم ديزلما ضرعتسنس ،لاقلما اذه في
 يروضرلا نم .ةفلتخم ريراقتو ،ةينايب موسر ،لوادج ءاشنلإ همادختسا نكXو ،تانايبلا ليلحتل ةيوق ةادأ

 .جمانبرلا نم ةدافتسا صىقأ قيقحتل ةيساسلأا تازيلما ضعب مهف
 

 ةدمعلأاو فوفصلا عم لماعتلا .1
 
 ليبس لىع .اهناونع للاخ نم ةيلخ لك ديدحت متي ثيح ،ةدمعأو فوفص نم Excel في لمعلا ةقرو نوكتت
 يأ في تانايبلا لاخدإ xمدختسملل نكA1”. X“ مساب فرعُت لولأا دومعلا في لىولأا ةيلخلا ،لاثلما

 مادختسا نكX ،لضفأ لكشب ةدمعلأاو فوفصلا عم لمعلا ةيفيك مهفل .ةجاحلا بسح اهليدعتو ةيلخ
 .تانايبلا قاطن عيسوتل ”ةدمعأ ةفاضإ“ وأ ”فوفص ةفاضإ“ ةيصاخ
 

 لاودلاو غيصلا .2
 
 ليلحتل وأ ةدقعم ةيباسح تايلمع ءارجلإ اهمادختسا نكExcel. Xُ تازيم مهأ نم لاودلاو غيصلا برتعت
 لىع بجي ،ةغيص ةباتكل .ميقلا نم ةعومجم عمجل SUM ةلاد مادختسا نكX ،لاثلما ليبس لىع .تانايبلا
 نم ةعونتم ةعومجم لىع فرعتلاب حصنُي .ةبولطلما ةغيصلا لاخدإ مث )=( يواسي ةملاعب ءدبلا مدختسلما
 .تانايبلا ليلحت قاطن عيسوتل Excel في ةحاتلما لاودلا
 

 ايلاخلا قيسنت .3
 

Xسحت نكx في تانايبلا رهظم Excel طخلا مجح ،طخلا نول �يغت كلذ لمشي .ايلاخلا قيسنت قيرط نع، 
 تاودأ مادختسا مث ةبولطلما ةيلخلا ديدحت مدختسملل نكX ،ةيلخ قيسنتل .دودحلاو ،ماقرلأا قيسنت
 تانايبلا لعجيو ةءارقلا ةيلباق xسحت في ديجلا قيسنتلا دعاسي .تاودلأا طيشر في ةدوجولما قيسنتلا

 .ةيبذاج �كأ
 

 ةينايبلا موسرلا ءاشنإ .4
 
 ديدحت مدختسملل نكX ،�ايب مسر ءاشنلإ .ةيصرب ةينايب موسر لىإ تانايبلا ليوحت في Excel دعاسي

 موسرلا نوكت نأ نكX .”جاردإ“ ة�اق نم بسانلما �ايبلا مسرلا عون رايتخا مث تانايبلا نم ةعومجم
 .ليلحتلا في ةيوق ةادأ اهلعجي �م ،تانايبلا في طا�لأاو تاهاجتلاا حيضوتل ةديفم ةينايبلا
 



 

 

 تانايبلا ةيفصت .5
 
 نم ةنيعم ةعومجم ضرعل اهمادختسا نكExcel. Xُ في ةديفلما تازيلما نم تانايبلا ةيفصت ةيصاخ برتعت
 طيشر في ”ةيفصت“ رايخ مادختسا xمدختسملل نكX ،تانايبلا ةيفصتل .ةددحم �ياعم لىع ءًانب تانايبلا

 .ةماهلا تامولعلما لىع زيكترلا حيتيو تانايبلا ليلحت لهسي اذه .ةبولطلما �ياعلما ديدحت مث ،تاودلأا


