
 

 

 - .ءاطخلأا حيحصتو لمعلا ةقرو ليدعت - فوفصلا سوؤرو ةدمعلأا سوءر ةباتك
١ ديدج تانايب ةفاضإ .تاقاطنلاو ايلاخلا  

 

 .ةقدلاو ةءافكلا قيقحتل سياسلأا صرنعلا وه تانايبلل ديجلا ميظنتلا نوكي ،Excel جمانرب لىع لمعلا دنع
 .فوفصلاو ةدمعلأا سوؤر مادختسا للاخ نم يه Excel في تانايبلا ميظنتل ةيساسلأا قرطلا ىدحإ

 دومع لك في ةدوجولما تانايبلا ةيهام حوضوب حضوت يتلا فاصولأا وأ نيوانعلا ةباثf سوؤرلا هذه
 ميظنت دعي ،مويلا لمعلا ةئيب في .اهxسفتو تامولعلما عبتت vمدختسلما لىع لهسي sم ،فصو
 لىع مهتردقو قيرفلا ةيجاتنإ لىع xبك لكشب رثؤت يتلا ةيروضرلا تابلطتلما نم ديج لكشب تانايبلا
 .ةبسوحلما لوادجلا نم ةديفم تلايلحت جارختسا
 
 ليبس لىع .لمعلا ةقرو نم لولأا فصلا في ةدمعلأا سوؤر ةباتك قيرط نع تانايبلا ميظنت ةيلمع أدبت
 ءsسأ لمشت نأ نك� ةدمعلأا سوؤر نإف ،تاجتنلما تاعيبم نمضتي لودج لىع لمعت تنك اذإ ،لاثلما
 vمدختسلما لىع لهسلا نم لعجي سوؤرلا هذه ةباتك .عيبلا خيراتو ،ةعابلما تايمكلا ،راعسلأا ،تاجتنلما
 هجاوي دق ،ةحضاو سوؤر نودب .اهيلع يوتحي يتلا تانايبلا عون مهفو لودجلا نم مسق لك لىع فرعتلا
 .ةدقعم تامولعم لىع يوتحي وأ اxًبك لودجلا نوكي امدنع ةصاخ ،تانايبلا xسفت في ةبوعص صاخشلأا

 
 لوح ةيفاضإ تامولعم ميدقتل فوفصلا سوؤر مادختسا اضًيأ نك� ،ةدمعلأا سوؤر ةباتك بناج لىإ
 للاخ ةفلتخم تاجتنم تاعيبم نع تانايب دوجو ةلاح في ،لاثلما ليبس لىع .ةدمعلأا في ةجردلما تانايبلا

 ،”ريابرف“ ،”رياني“ لثم ةينمزلا تاترفلا ديدحتل فوفصلا سوؤر مادختسا نك� ،ةددعتم ةينمز تاترف
 فلتخم vب ةنراقم ةلوهسب تامولعلما ةعجارم vمدختسملل نك� ،بيتترلا اذه للاخ نم .اذكهو
 .ةينمزلا تاترفلا وأ تاجتنلما
 
 نك� .احًوضو �كأ نوكت ثيحب سوؤرلا هذه قيسنتل قرطلا نم ديدعلا كانه ،كلذ لىإ ةفاضإ
 مجح xيغت وأ ،ةزيمم ناولأب اهليلظت وأ ،ةضيرع سوؤرلا لعج لثم ،صوصنلا قيسنت رايتخا vمدختسملل
 ،مادختسلال ةلوهس �كأ اهلعجتو لوادجلا ةءارق نم ززعت تازيلما هذه لك .ازًورب �كأ نيوانعلا لعجل طخلا

 .قيرفلا لخاد نيرخآ صاخشأ عم تانايبلا ةكراشم دنع وأ ةليوط ريراقت عم لماعتلا متي امدنع ةًصاخ
 
 دومع نم �كأ يطغت ةيدومع سوؤر ةباتكل ايلاخلا جمد لثم بيلاسأ مادختسا اضًيأ لضّفُي ،كلذ بناج لىإ

 ةعئاشلا تاودلأا نم ادًحاو ايلاخلا جمد ُّدعَُي .حوضولا نم بركأ ارًدق رفوي ام وهو ،دحاو فص نم �كأ وأ دحاو
 .لصفم لكشب اهضرع وأ تانايبلا صيخلتل ةصصخم جذا¢ وأ ريراقت ءاشنإ دنع ةمدختسلما
 

 ةردق vسحت طقف يروضرلا نم نوكي لا ،بسانم لكشب فوفصلاو ةدمعلأا سوؤر دادعإ متي امدنع
 ،لاثلما ليبس لىع .Excel لخاد ةحاتلما تاودلأا مادختسا ليهست اضًيأ لب ،ةءافكب لمعلا لىع قيرفلا

� نأ نك� .ةدمعلأا سوؤر لىإ ادًانتسا ةعسرب تانايبلا ديدحتل ةيفصتلا ةزيم مادختسا vمدختسملل نك



 

 

 تامولعلما لىع روثعلا لهسي sم ،ةددحم xياعم لىع ءًانب ةعسرب تانايبلا فينصت في ةيفصتلا دعاست
 .ةبولطلما
 

 ةمدقتلما ليلحتلا تاودأ مادختسا دنع سكعنت فوفصلاو ةدمعلأا سوؤرل ةxبكلا ةيمهلأا نإف ،لثلمابو

 ةيليلحت ريراقت لىإ ةيلولأا تانايبلا ليوحت في تاودلأا هذه دعاست .)Pivot Tables( ةيروحلما لوادجلا لثم
 اهليلحت بجي يتلا لوقحلا ديدحتل ةيعجرم طاقن ةباثf فوفصلاو ةدمعلأا سوؤر نوكت نأ نك�و ،ةمدقتم
 .اهفينصت وأ
 

 ةيميظنت ةوطخ درجم تسيل Excel في فوفصلاو ةدمعلأا سوؤر ةباتك نإ لوقلا نك� ،ماتخلا في
 نومدختسلما حبصي ،اهلضفب .تانايبلا نم ةدافتسلاا نم ردق صىقأ قيقحتل ةروضر يه لب ،ةطيسب

 Excel في ةحاتلما ةمدقتلما تاودلأا مادختساو ،ةقدب اهليلحت ،لضفأ لكشب تانايبلا ةءارق لىع نيرداق
 لىإ يدؤي نأ نك� ةمظنمو ةحضاو سوؤر دادعإ في رsثتسلاا نأ دجتس ،تقولا عم .ةيلاعف �كأ لكشب
 .ةدقعمو ةxبك لوادج عم لماعتلا متي امدنع ةًصاخ ،xبك لكشب تقولا xفوتو ءاطخلأا ليلقت


