
 

 

 - .ءاطخلأا حيحصتو لمعلا ةقرو ليدعت - فوفصلا سوؤرو ةدمعلأا سوءر ةباتك
٣ ديدج تانايب ةفاضإ .تاقاطنلاو ايلاخلا  

 

 تانايبلا لاخدإب ةقلعتلما تايلمعلا عيمج هيلع موقت يذلا ساسلأا يه Excel في تاقاطنلاو ايلاخلا
 نم aثك في .تانايبلا نم ةدحاو ةدحو لث\ ةيلخ لكو ،ايلاخلا نم ةكبش نم لمعلا ةقرو نوكتت .اهليلحتو
 ليهستل كلذو ،ةيدرف ايلاخ نم لاًدب )ايلاخ ةعومجم( ايلاخلا نم تاقاطن عم نومدختسلما لماعتي ،نايحلأا
 قيقحتل اًيويح ارًمأ برتعي تاقاطنلاو ايلاخلا عم لمعلا ةيفيك مهف .تانايبلا ليلحتو ةيباسحلا تايلمعلا
 .Excel تايناكمإ نم ةدافتسا صىقأ
 
 .صاخ قيسنت ىتح وأ ،ةغيص ،مقر ،صن لىع يوتحت نأ نكuو لمعلا ةقرو في ةدحو رغصأ يه ةيلخلا

uمدختسملل نكz وأ ،ةيلخ لك في اًيودي تانايبلا لاخدإ uلقنل قصللاو خسنلا تاودأ مادختسا مهنك 
 .ايلاخلا نم تاقاطن ديدحت لضّفُي ،تانايبلا نم تاعومجم عم لماعتلا لىإ ةجاحلا دنع .رخآ ردصم نم تانايبلا
 وأ ،تانايبلا قيسنت ،ماقرلأا عمج لثم ةنيعم تايلمع ءادلأ اهديدحت متي ايلاخ ةعومجم يه تاقاطنلا
 .ةيباسح غيص قيبطت
 

 في ةaخلأا ةيلخلا لىإ شرؤلما بحس مث لىولأا ةيلخلا لىع رقنلا قيرط نع ايلاخلا قاطن ديدحت متي
 ايلاخ ديدحت نكu ثيح ،ةرواجتم aغ ايلاخ وأ ةرواجتم ايلاخ نم قاطنلا نوكتي نأ نكu .بولطلما قاطنلا

 في ةقرفتلما تانايبلا ةجلاعم في دعاست ةقيرطلا هذه .اهيلع رقنلا ءانثأ ”Ctrl“ رز مادختساب ةددعتم
 .ةنيعم قطانم لىع ةصاخ تايلمع ذيفنت وأ لودجلا
 
 ليبس لىع .ةيوق ةادأ Excel لعجت يتلا تازيلما نم ةدحاو وه تاقاطنلا لىع ةيباسحلا غيصلا قيبطت
 ”SUM“ لثم ةغيص مادختسا كنكz، uعم دومع في ميقلا عومجم باسح في بغرت تنك اذإ ،لاثلما

 طسوتلما لثم ةدقعم تايلمع ءارجلإ غيصلا مادختسا اضًيأ نكu .ايلاخلا نم ددحم قاطن لىع اهقيبطتو
 .لاًيصفت  كأ لكشب تانايبلا ليلحت zمدختسملل حيتت يتلاو ،�دلأا دحلاو ،صىقلأا دحلا ،�اسحلا
 
 نول aيغت نكuُ .تانايبلا ضرع زيزعتل قرط ةدعب تاقاطنلاو ايلاخلا قيسنت نكu ،كلذ لىإ ةفاضلإاب
 قيسنتلا مادختسا نكu ¤ك .تامولعلما حوضو zسحتل ايلاخلا zب دودح ةفاضإ وأ ،طخلا مجح ،ةيفلخلا
 دح نم بركأ ماقرأ لىع يوتحت يتلا ايلاخلا ليلظت لثم ،ةنيعم aياع¦ يفت يتلا ميقلا ديدحتل يطشرلا

 .نيرخلآا لىع اهضرع دنع مهفلل ةلوهس  كأ اهلعجو تانايبلا ميظنت في دعاسي قيسنتلا .zعم
 

 ديمجت zمدختسملل نكu ثيح ،ةدمعلأا وأ فوفصلا ديمجت لىع ةردقلا يه ىرخلأا ةديفلما تاودلأا نم
 صاخ لكشب ةمهم نوكت ةزيلما هذه .لودجلا برع ريرمتلا دنع تانايبلا ضرع ليهستل فصلا وأ دومعلا سأر
 .تانايبلا حيضوتل ةيعجرم سوؤر لىإ جاتحت ةaبك لوادج عم لمعلا دنع


