
 

 

 ةدمعلأا فذحو ةفاضإ - .اهفذحو قارولأا جاردإ لمعلا قاروأ في مكحتلا
 ضرعلا في مكحتلاو اهيلع تارثؤلما ءافضإو لوادجلاو ايلاخلا قيسنت فوفصلاو

١  
 
 تانايبلا ميظنتل نومدختسلما اهيلإ جاتحي يتلا ةيساسلأا ماهلما دحأ دّعُت Excel في لمعلا قاروأ ةرادإ

 eغ قاروأ فذح وأ ةفلتخم ماسقأ لىع تانايبلا عيزوتل ةديدج قاروأ ةفاضإ نكXُ .لاعّف لكشب تامولعلماو
 بناجب ةدوجولما ”+“ ةملاع لىع رقنلا نكX ،ةديدج ةقرو ةفاضإ ةيلمع ءدبل .تافنصلما طيسبتل ةيروضر

 امأ .ةحاتلما تارايخلا نم ”Worksheet“ رايتخلا ”Insert“ ةtاق مادختسا وأ ،ةشاشلا لفسأ في قارولأا
 رايتخاو ةقرولا مسا لىع نXلأا ةرأفلا رزب رقنلا للاخ نم ةلوهسب كلذب مايقلا نكميف ،ةقرو فذحل

“Delete”. 
 

 �مدختسملل نكX ،لاثلما ليبس لىع .تانايبلا ميظنتو فنصلما صيصختب حمست قارولأا ةفاضإ ةيلمع
 وأ ةيروضر eغ قارولأا حبصُت امدنع ،كلذ لىإ ةفاضلإاب .ةيرهشلا وأ ةيمويلا تانايبلل ةلصفنم قاروأ ءاشنإ
 لبق دكأتلا مهلما نم .فنصلما ضىوف نم للقي اهفذح نإف ،ةمدختسم eغ وأ ةرركم تانايب لىع يوتحت
 .ةقرولا فذح دعب تانايبلا ةداعتسا نكX لا ذإ ،ةمهم تامولعم لىع يوتحت لا ةقرولا نأ نم فذحلا

 
 رزب رقنلا .ً�يظنتو احًوضو �كأ نوكتل قارولأا ةيمست ةداعإ اضًيأ نكX ،قارولأا فذحو ةفاضإ بناج لىإ
 نكX ،لاثلما ليبس لىع .اهاوتحم نع برعي مساب اهتيمست ةداعإب حمسي ةقرولا مسا لىع نXلأا ةرأفلا
 .قارولأا �ب لقنتلا ليهستل ”ةيرهشلا تايئاصحلإا“ وأ ”ةيلالما تانايبلا“ لثم ء�سأب قارولأا ةيمست
 
 فوفصلاو ةدمعلأا فذحو ةفاضإ
 
 بغري امدنع .Excel قاروأ عم لماعتلا نم اًيساسأ اءًزج فوفصلاو ةدمعلأا فذح وأ ةفاضإ ةيلمع دّعُت
 نكXُ ،ةمدختسم eغ ءازجأ فذح وأ ةيفاضإ تانايب جمدل ةديدج فوفص وأ ةدمعأ جاردإ في مدختسلما
 دومعلا جاردإ متيس يذلا لياحلا دومعلا ديدحت نكXُ ،ديدج دومع ةفاضلإ .ةلوهسب ةيلمعلا هذه ذيفنت
 .فوفص ةفاضلإ مدختسُت ةقيرطلا سفن .”Insert“ رايتخاو نXلأا ةرأفلا رزب رقنلا مث ،هبناجب ديدجلا
 

 وأ ةديدج تامولعم لاخدإ لىإ ةجاحلا دنع تانايبلا لوادج عيسوت نم نك� فوفصلاو ةدمعلأا ةفاضإ
 وأ ةديدج خيراوت لثم ،تانايبلا لوادج في ةديدج تاeغتم ةفاضلإ ةدمعلأا مادختسا نكX .ةيفاضإ تاباسح
 ةدئازلا فوفصلا وأ ةدمعلأا فذح نإف ،ةيروضر eغ وأ ةدئاز تانايبلا تحبصأ اذإ ،لباقلما فيو .ةيفاضإ ميق
 .ليلحتلاو ةءارقلل ةيلباق �كأ لوادجلا لعجيو تانايبلا ميظنت ديعي


