
 

 

 ةدمعلأا فذحو ةفاضإ - .اهفذحو قارولأا جاردإ لمعلا قاروأ في مكحتلا
 ضرعلا في مكحتلاو اهيلع تارثؤلما ءافضإو لوادجلاو ايلاخلا قيسنت فوفصلاو

٦ 
 
 Excel في ةمدقتلما غيصلا مادختسا
 
 ةطيسبلا غيصلا لىإ ةفاضلإاب .ةدقعلما ةيباسحلا تايلمعلا ليهستل ةياغلل ةيوق ةادأ دعُت Excel في غيصلا

 INDEXو HLOOKUPو VLOOKUP لثم ادًيقعت [كأ غيص مادختسا نكX ،حرطلاو عمجلا لثم
 ANDو IF لثم ةمدقتلما غيصلا .ةuبك لوادج لخاد ةددحم تانايب نع ثحبلا في دعاست يتلا ،MATCHو
 .ةنيعم طوشر لىع ءًانب تارارقلا ذاختا في مدختسُت ORو
 

 تايمك ليلحتب �مدختسملل حمسي �م ،يوق تانايب كرحمك لمعلا لىع Excel ةردق نم ززعت غيصلا هذه
 ةمدقتم ةيليلحت جذا� ءانب نكX ،اعًم ةددعتم غيص مادختسا للاخ نم .ةعسرو ةلوهسب تانايبلا نم ةلئاه

 .تارارقلا ذاختاو تانايبلا ليلحتل
 

 Excel في تافللما ةي�ح
 

 �مدختسملل نكX .تافللماو تافنصلما ةي�ح لىع ةردقلا يه Excel في ةمهلما تازيلما نم ةدحاو
 .نيرخلآا لبق نم اهليدعت عنلم ةنيعم ايلاخ لفق وأ ،رورم ةملكب لماكلاب تافنصلما وأ لمعلا قاروأ لفق
 .�مدختسلما نم ديدعلا �ب تافللما لدابت متي ثيح لمعلا تائيب في صاخ لكشب ةديفم ةزيلما هذه

 
 متي يتلا تلايدعتلا ةعباتلم ”Track Changes“ ةيصاخ ليعفت نكX ،رورم ةملكب ةي�حلا بناج لىإ
 ءزج يأ ليدعتب ماق نم ةفرعمو تاuيغتلا عبتت حيتي �م ،نيرخآ �مدختسم لبق نم فنصلما لىع اهؤارجإ

 .تانايبلا ةرادإ في مكحتلاو ناملأا نم ةيفاضإ ةقبط فيضت تازيلما هذه .فللما نم


